Plán individuálních praxí žáků 2. -3. ročníků OA Mohelnice
(manuál pro žáky)

Školní rok 2018/2019
Žáci vykonávají individuální praxi v termínu maturitních zkoušek, a to v rozsahu 10 pracovních dnů (minimálně 5 hodiny denně). 
1. Na začátku školního roku jsou žáci obeznámeni s povinností vykonat individuální praxi. Potřebné informace mají možnost získat nejen u garantů praxe, ale i na webových stránkách školy.	září 2018
2. Volba podniku pro vykonání individuální praxe by měla být přibližně určena v lednu 2019 a dodatečně upřesňována.	leden 2019
3. Vyplnění dohody o vykonání odborné praxe (dvojí vyhotovení).	leden - duben
4. Předání dohody o vykonání odborné praxe ve dvojím vyhotovení garantům (2. A a 3. A/IT – Ing. Adamcová, 
2. B a 3. A/OA – Ing. Pekárková) do 5. 4. 2019.	do 5. 4. 2019	
5. Žáci zajistí potvrzení dohody o vykonání odborné praxe u firmy, kde budou konat praxi (jedno vyhotovení dohody zůstává firmě, jedno dostane žák).	duben 2019	
6. Do 26. 4. 2019 žáci předkládají dohodu o odborné praxi potvrzenou firmou garantům (2. A a 3. A/IT – Ing. Adamcová, 2. B a 3. A/OA – Ing. Pekárková) ke kontrole.	do 26. 4. 2019
7. V termínu maturitních zkoušek je vykonána odborná praxe, v případě nepřítomnosti žáka na praxi je třeba neprodleně provést omluvu jak na pracovišti, tak ve škole.	13. 5. – 24. 5. 2019	
8. Po skončení praxe žáci odevzdají souhrnnou zprávu z praxe třídnímu učiteli, a to do 31. 5. 2019. 
Zpráva z praxe musí obsahovat:
a. Soubornou zprávu o vykonané praxi
b. Dohodu o odborné praxi
c. Deník praxe
d. Hodnocení praxe z firmy
e. Hodnocení praxe žákem – minimální rozsah 1 stránka 
[bookmark: _GoBack](viz formulář)	do 31. 5. 2019
9. Známka z praxe bude zahrnuta do hodnocení za příslušné pololetí školního roku.	červen 2019

